Fundacién Instituto
( Neurolégico

de Colombia

ACTO ADMINISTRATIVO No. 01-2023

Por medio del cual se aprueban las Tablas de Retencion Documental y se hace obligatoria su
aplicacién en todas las dependencias de la Fundacion Instituto Neurolégico de Colombia y

CONSIDERANDO

1. Que la ley 594 de 2000 establece que el objetivo esencial de los archivos es el de
disponer de la documentacién organizada, en tal forma que la informacion sea
recuperable para el uso de la administracién en el servicio del ciudadano y como fuente
de la historia.

2. Que la ley 1712 de 2014 establece que las entidades que prestan un servicio publico
deben de conformar archivos técnicamente organizados.

3. Que el Comité de Administracion de Documentos en el Acta No.03 del 06 de Julio de
2023 avalo las Tablas de Retencion Documental.
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Aprobar e implementar las Tablas de Retencion documental de la
Fundacion Instituto Neurolégico de Colombia, dando asi cumplimiento a la ley 594 de 2000.

VIGILADO SU DI

ARTICULO SEGUNDO: Las Tablas de Retencion Documental deberan ser implementadas
desde los archivos de gestion (oficinas) tanto para los documentos que se hallan en soportes
fisicos como para los documentos electronicos.

ARTICULO TERCERO: Los jefes de &reas son responsables de los archivos fisicos y
electrénicos de sus oficinas, por ende, deben propender por la aplicacion de las practicas
archivisticas que se formulen como parte del proceso de gestion documental.

ARTICULO CUARTO: La implementacién y actualizacion de las Tabas de Retencion
Documental es responsabilidad de la Direccion Administrativa y Financiera a través del Centro
de Administracion Documental.

ARTICULO QUINTO: El presente acto rige a partir de |a fecha de su expedicion.
Dado en Medellin a los 06 dias del mes de Julio de 2923.

Dr. RAFAEL HE MORENO SALAZAR
DIRECTOR GENERAL
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